Anleitung zur Installation von Office 365

= 01 - Installation von Office365 auf einem PC oder Mac
= 02 - Verwalten der bisherigen Office365-Installationen

01 - Installation von Office365 auf einem PC oder Mac

1.) Bei Office 365 einloggen

= Mit dem Browser http://portal.office365.com aufrufen und mit Anmeldedaten einloggen
& Unter Office 365 anmelden - Windows Intermet Explorer
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2.) Neben ,Office auf lnrem PC installieren” die beiden Hakchen fir Bing und MSN entfernen und
auf ,Jetzt installieren” klicken.

Office 365

Office auf Ihrem PC installieren Sprache: Deutsch Andem

O Bing zu lhrer Suchmaschir
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Haben Sie einen Mac? Melden Sie sich auf Ihrem Mac bei Office 365 an, um zu installieren, Jetzt installieren
Smartphone oder Tablet? Holen Sie sich Office auf Ihre Gerate Behandeln von Problemen mi
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Informationen zum Einrichten von E-Mail und Office 365-Apps auf lhrem Gerat

3.) Download zulassen

@ Office 365 - Windows Internet Explorer
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& Der Download von Dateien von dieser Site auf den Computer wurde aus Sicherheitsgriinden geblockt. Klicken Sie hier, um Opti
E—— Datei herunterladen...
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Hilfe zur Informationsleiste



http://portal.office365.com/

4.) Entweder gleich ausfiihren oder erst herunterladen und dann ausfiihren.

0% von download.aspx von c2rsetup.officeapps.live.com | = =
Dateidownload - Sicherheitswarmnung ﬂ
Mochten Sie diese Datei speichem oder ausfuhren?
- @ Name: ..1107-49358-3b85-5091dcl c48ca_TX_PR_b_0_.exe
Typ: Anwendung, 1,01 MB
Von: c2rsetup.officeapps.live.com
Ausfiihren | [ Speichem | [ Abbrechen |
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5.) Jetzt kann es losgehen...

] Office

Willkommen bei Threm neuen Office!

Wir glauben, dass es Ihnen gefallen wird. Fangen wir an!

6.) Dem Microsoft-Lizenzvertrag zustimmen...

Dienste bereitzustellen, und wird niemals dazu verwendet, Sie zu identifizieren oder Kontakt mit Ihnen aufzunehmen

®iNein, danke.:
Datenschutzbestimmungen anzeigen

Dieses Produkt enthdlt auBerdem automatische Updates, Weitere Informationen

Indem Sie auf “Zustimmen” klicken, akzeptieren Sie den Microsoft Office-Lizenzvertrag. Lizenzvertrag anzeigen

7.) Geschafft. Unter Start->Alle Programme kdnnen jetzt die Office-Programme gestartet werden.

. Autostart

¢ | Microsoft Office 2013 Bilder
I ‘ e @ Access 2013
@’ An OneMote 2013 senden e
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nﬂ InfoPath Designer 2013
17 InfoPath Filler 2013
Jetzt kdnnen Sie loslegen. [ Lync 2013

#& OneDrive for Business 2013
[ OneNote 2013
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m PowerPoint 2013
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|« Office 2013-Tools
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02 - Verwalten der bisherigen Office365-Installationen

1.) Bei Office 365 einloggen

= Mit dem Browser http://portal.office365.com aufrufen und mit Anmeldedaten einloggen
@ Unter Office 365 anmelden - Windows Intemet Explorer
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3.) Software auswahlen
Office 365 - Einstellungen

lch

testschueler@g16hh.de

Software

Installieren und verwalten Sie Software.

4.) Hier werden die aktivierten Installationen von Office 365 ProPlus angezeigt. Auerdem wird die
verbleibende Anzahl von Installationen gezeigt und Installationen kénnen wieder deaktiviert
werden, falls man z.B. einen neuen Computer bekommt.

Software
Office Ofﬂce
Lync
Installationen verwalten
OneDrive

Wenn keine Installationen mehr dbrig sind, kénnen Sie eine Installation auf einem Computer deaktivieren,

Tools & Add-Ins

und Office auf einem anderen Computer installieren,

Desktopsetup
COMPUTERNAME BETRIEBSSYSTEM INSTALLATIONSDATUM
Telefon und Tablet
Microzoft
WS-KA Windows 7 09.03.2015 Deaktivieren

Professicnal

Verbleibende verfigbare Installationen: 4
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